Obec Metylovice, Metylovice 495, 739 49 Metylovice
I1C: 00535991

Starosta obce Metylovice v souladu s § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o tfednicich Gzemnich
samospravnych celkii a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsSich predpist (dale jen
,»zakon o ufednicich®)

vyhlasuje
VYBEROVE RIiZENi
na obsazeni pozice:
ucetni obce

Néapli prace:
- komplexni vedeni ucetnictvi obce
- komplexni vedeni rozpoc¢tu obce
- danova agenda — DPH, vypracovani a podavani danového piiznani
- uctovani pokladny
- fakturace
- evidence majetku, zavazkl a pohledavek obce
- ptiprava podkladl pro inventarizaci majetku
- ptiprava auditu, komunikace s auditory
- zpracovani statistickych vykazi
- zajistovani platebniho styku s bankou
- skartace a archivace ucetnich dokladt
- dalsi administrativni prace na obecnim uradé
- zastup za referentku v dob¢ jeji nepfitomnosti (evidence obyvatel, evidence poplatkii,
spisova sluzba, hotovostni pokladna)
- ndjmy bytl a nebytovych prostor
- namy pozemkil
- evidence a najmy hrobt
- vypisy Czech POINT
- finan¢ni kontrola ptijemct dotaci
Misto vykonu prace:
- Obecni trad Metylovice
Podminky:
- nastup 1. 12. 2022, nebo dle dohody
- pracovni pomé&r na plny Gvazek
- pracovni pomér na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice
- 9. platova tfida (platovy stupen podle délky uznané praxe v souladu s nafizenim vlady
¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vetejnych sluzbach a sprave,
moznost postupného ptiznani osobniho piiplatku dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik
prace, ve znéni pozdéjSich predpist)
Pozadavky:
- minimalné€ Uplné stfedoskolské vzdélani
- praxe minimalng 5 let — Gietnictvi USC nebo 10 let - u&etnictvi
- znalost podvojného tcetnictvi a problematiky DPH
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- dobra znalost prace s PC (zejména Windows, MS Office, Internet)

- znalost zakona o UcCetnictvi

- prokazani zvlastni odborné zpisobilosti, podle zdkona ¢. 312/2002 o Gfednicich izemné
samospravnych celkl, ve znéni pozd¢jSich predpisii, nejpozdéji do 18 meésict od
nastupu

- organizaéni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi,

pfijemné vystupovani, ochota dale se vzdélavat
Vyhodou:

- praxe Vv prostiedi syst¢ému GORDIC
- znalost zakona o obcich a rozpoc¢tovych pravidlech tizemnich celki, znalost spravniho
radu
Predpoklady uchazece:
- statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR
- vek minimaln¢ 18 let
- zpusobilost k pravnim tkoniim
- bezthonnost
Nalezitosti pisemné prihlasky:
- jméno, pfijmeni a titul uchazece
- datum a misto narozeni
- statni pfisluSnost
- misto trvalého pobytu
- Cislo ob¢anského pritkazu, popt. ¢islo dokladu o povoleni k pobytu
- telefonni kontakt a e-mail
- datum a podpis zajemce
Povinné prilohy k prihlasce:
- strukturovany zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a s diirazem na
odborné znalosti a dovednosti tykajici se poZadovanych €innosti
- original nebo ovéiena kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestl ne star§i 3 mésicl
- ovétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdéelani
- souhlas se zpracovanim osobnich tdaji dle zakona ¢. 101/2000 Sb.

Poskytnuté doklady a podklady pro vybérové fizeni je nutno si osobné vyzvednout do deseti
dnli po ukonceni vybérového fizeni. Po uplynuti této lhity budou nevyzvednuté doklady a
podklady skartovany.

O datu a hodinég ptipadného pohovoru nebo o vysledku vybérového fizeni budete informovani
bud’ telefonem nebo e-mailem.

Ptihlasku véetnd priloh doruéte v zalepené obalce oznadené ,,Vybérové Fizeni — UCETNI«
osobné nebo zailete na adresu Obecni Gifad Metylovice, Metylovice 495, PSC 739 49
Metylovice tak, aby byla dorucena nejpozdéji ve Ctvrtek 27. fijna 2022 do 13.00 hodin.
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo toto vyhlaSené vybérové tizeni kdykoliv zrus$it ¢i nevybrat
zadného z ptihlaSenych uchazecli/uchazecek.

V Metylovicich dne 12. 10. 2022 2 & Digitalné podepsal Ing.
Ing. Lukas | i&hae
Datum: 2022.10.12 08:05:31
Halata voob0
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